中芬校际交流项目毕业生毕业离校手续办理流程
我校与芬兰赛文尼亚应用科技大学校际交流项目学生，在国外合作院校修完规定课程后，应及时返回我校办理毕业审核手续，具体办理流程如下：
	到原所在学院领取《毕业生登记表》，填写并办理相关内容；

学生处网页下载《毕业生离校程序单》到相关部门办理教材费、学费等结算离校手续；

学生自备好国外学习成绩单原件及复印件、学位证书原件及复印件；翻译国外修读课程填写成中文成绩单（表格可从教务处网上下载）；

	↓

	国外学习成绩单原件及复印件、学位证书原件及复印件、国外学习中文成绩单送交教务处学籍科进行毕业审核和学位审核。

	↓

	毕业和学位审核通过，凭各部门签章审核后的《毕业生离校程序单》到教务处学籍科领取我校毕业证书、学位证书。

	↓

	国外学习成绩单复印件、学位证书复印件留教务处存档。

	↓

	国外学习成绩单中文件及前两年我校学习成绩单，分别送学生处装入学生档案、校档案馆存档。

	↓

	凭毕业证书到学生处领取就业报到证、办理档案转出手续等，学生处将成绩单、《毕业生登记表》装入学生档案封存。


