
附件4
本科组初赛试题内容说明

本科组初赛试题使用教育部财税专业技能等级考试（从业级）试题，考试范围包括以下课程：《财务核算》课程：以企业经营业务循环为出发点，针对企业的筹资、开办、采购、生产、销售、利润分配的各个经营过程，通过企业常用经济业务的账务处理，考察在实际工作中的会计核算能力。《办税实务》课程：了解税务登记、纳税人资格认定、税种认定登记及纳税申报等流程，掌握增值税防伪税控开票系统的操作方法。考察在实际工作中的纳税工作技能；识别企业经济业务所适用的具体税种；各税额的准确计算及申报能力。《财税工具应用Ⅰ—Excel在财务管理中的应用（初级）》课程内容：考察实际工作中办公工具的应用技能。《财税工具应用Ⅰ—财税管理软件A3》课程内容：考察财税管理软件的操作技能。
具体要求如下：

课程1名称：《财务核算》       课程代码：ATT101      
	能力目标
	具体要求

	掌握会计记账的基本方法
	会计基础理论知识

	掌握企业不同阶段经济业务的财务处理技能
	企业筹集资金相关业务的财务处理

	
	企业日常经营过程中相关业务的财务处理

	掌握利润分配的形式、要求及财务核算
	利润、其他利润、利润分配的计算及财务处理

	具备编制会计报表的能力
	资产负债表、利润及现金流量表的概念、作用、结构、内容和编制原理及方法

	了解会计工作的组织
	组织会计工作的相关知识


课程2名称：《办税实务》      课程代码：ATT102

	能力目标
	具体要求

	税种识别和税额计算能力
	税收基础知识；相应税种；相关税额计算

	办理企业涉税业务的能力
	税务登记的适用范围和时限要求；企业税务登记表的填写

	
	税种认定登记程序和一般纳税人认定程序；一般纳税人的认定标准、认证要求等内容

	
	纳税申报的方式；纳税申报流程；国地税纳税申报操作

	
	涉税风险

	使用防伪税控开票子系统进行操作的能力
	开票子系统初始设置

	
	开具发票的操作流程

	
	抄报税的操作流程；维护系统的方法


课程3名称：《财税工具应用Ⅰ－Excel在财务管理中的应用（从业级）》  

课程代码：ATT103-1

	能力目标
	具体要求

	掌握软件的功能特点及基本操作
	Excel的安装和启动；Excel的基本操作以及常用快捷键的使用

	创建财务表格
	工作簿、常见的数据录入方法；报表数据的类型和报表的排版、打印

	掌握图表工具
	图表工具

	
	

	掌握简单的财务数据汇总与分析
	排序、筛选、分类汇总

	利用公式和函数进行财务数据运算
	数据运算；常用函数

	日常财务表格的制作
	会计科目表、日记账；固定资产折旧


课程4名称：《财税工具应用Ⅰ—财税管理软件A3》      课程代码：ATT103-2

	能力目标
	具体要求

	总账管理系统的应用能力
	账套管理的作用；账套管理的主要功能

	
	总账管理期初基本功能

	
	总账管理日常业务基本功能

	
	总账管理系统同防伪开票系统财税互联的基本知识及操作

	报表管理系统的应用能力
	报表管理系统的基本功能及报表模板
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